
Manuscript Manager Makale Yükleme Adımları

Linke tıklayınız: https://www.addicta.com.tr/en/manuscript-submission-1026

Açılan sayfada “authors” başlığı altında yer alan “Click here to submit a new manuscript” bağlantısına
tıklayınız.

Yönlendirildiğiniz sayfada, "Create New Account" bağlantısına tıklayın. Ardından, e-posta adresinizi girin ve
"Continue" butonuna basarak bir sonraki adıma geçin.
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Yönlendirildiğiniz sayfada, yıldız (*) ile işaretlenmiş zorunlu alanların eksiksiz doldurulması gerekmektedir.
Zorunlu alanları tamamladıktan sonra "Continue" butonuna basarak işleminize devam ediniz. Bir sonraki
sayfada "Author" kutucuğunu işaretleyiniz.

Doldurulması zorunlu alan

Doldurulması zorunlu alanDoldurulması zorunlu alan

Doldurulması zorunlu alan
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[1] "Submitting and Resubmitting Manuscripts" başlığını açarak, yeni başvuru ve yeniden başvuru süreçlerine
ilişkin bilgilendirme metnini inceleyebilirsiniz. Bu bölümde, başvuru süreçlerine dair açıklamalar yer almaktadır.
İsterseniz, "Profile" butonuna tıklayarak "Expertise" (Uzmanlık) alanını doldurabilir ve "Affiliations"
bölümündeki bilgilerinizi güncelleyebilirsiniz.
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Yönlendirildiğiniz sayfada "Dashboard" [1] ekranı açılacaktır. Buradan, "Start a New Submission" butonuna
tıklayarak açılan pop-up penceresi üzerinden makale türünüzü (derleme, orijinal makale, durum raporu vb.)
seçiniz.

Dilerseniz ilgili alana tıklayarak ORCID hesabınızı ekleyebilirsiniz.
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Makale türünüzü belirledikten sonra, Addicta özel sayısına başvurmuyorsanız "Select Issue" bölümünde
"None" seçili olarak bırakılmalıdır. Devam etmek için, "Check this box to confirm that your manuscript is
compliant with the above guidelines before continuing with your submission" kutucuğunu işaretleyip,
"Continue to Next Section" butonuna tıklayınız.

"Authors (Yazarlar)" sayfasına yönlendirildiniz. Bu bölümde, "Add Co-Author" butonuna tıklayarak
makaledeki tüm yazarları tek tek ekleyiniz (yazarları eklemeden önce e-posta adreslerini girdiğinizden emin
olunuz). Her yazar için yazar türünü (yazar, yardımcı yazar, eş yazar vb.) seçmeyi unutmayınız. Tüm yazarları
ekledikten sonra, "Check this box when you have completed this section" kutucuğunu işaretleyip "Save and
Continue" butonuna basarak devam ediniz.
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“Details” bölümünde, confirm kutusunu işaretleyerek makale başlığınızı (tüm içerikler İngilizce olmalıdır) ve
kısa başlığınızı (running title) ekleyiniz. Ardından, özet (abstract) ve varsa fon bilgilerini giriniz; fon yoksa
“None” ve “N/A” seçeneklerini belirtiniz. Son olarak “Save draft” ve ardından “Save and continue” butonlarına
tıklayarak devam ediniz.
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İçerikler ingilizce olmalıdır

İçerikler ingilizce olmalıdır

İçerikler ingilizce olmalıdır

Çalışmanız bir fon tarafından desteklenmedi ise none işaretleyiniz.

Çalışmanız bir fon tarafından desteklenmedi ise N/A yazınız.
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“Keywords” sayfasına yönlendirildiniz. En az 3 anahtar kelime seçmeniz (add keyword) gerekmektedir.
Listeden seçim yapabilir veya listede bulunmayan anahtar kelimeleri alttaki satıra yazarak “Add keyword”
butonuna tıklayarak ekleyebilirsiniz. Ardından “Save keywords and continue” butonuna tıklayarak devam
ediniz.

“Manuscript documents” sayfasına ulaştınız. Bu bölümde gerekli dosyaları yüklemeniz (upload)
gerekmektedir; bu belgeleri yüklemeden makalenizi submit edemezsiniz. Belgelerden biri eksik olursa,
makale sisteme yüklenemez. “Dosya seç” butonuna basarak dosyanızı seçin ve “Select file type” bölümünden
dosya türünü belirleyiniz. Ardından lacivert renkteki “Upload file” butonuna tıklayarak yüklemeyi
tamamlayınız.

Anahtar kelime yoksa ilgili alanı doldurunuz.
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“Reviewers” sayfasına ulaştınız. Bu bölüm isteğe bağlıdır. Makalenizi değerlendirmesini istediğiniz bir hakem
varsa “Suggest a reviewer” butonuna tıklayarak ekleyebilirsiniz; yoksa doğrudan “Continue to next section”
butonuna tıklayınız.

Zorunlu dokümanlar: 

Copyright Agreement Form
ICMJE Form, Manuscript (blinded)
Title Page (with names and institutions) 

Zorunlu dokümanların dışında, makalenizde yer alacak diğer belgeleri ve tabloları da eklemeniz
gerekmektedir. Doküman yükleme işlemlerini tamamladıktan sonra “Check this box to confirm you have read
and complied with the file instructions” kutusunu işaretleyip “Continue to next section” butonuna tıklayınız.

“Letter” sayfasına ulaştınız. “Accompanying information” bölümüne makalenizle ilgili bilgileri içeren ön
yazınızı İngilizce olarak ekleyiniz. Bu bölümde, makaleniz için gerçekleştirdiğiniz çalışmalar, yazma amacınız
ve kullandığınız araştırma yöntemleri gibi bilgileri paylaşabilirsiniz. Tamamladıktan sonra “By ticking this box
I declare that information given in this manuscript submission is truthful and correct” kutusunu işaretleyip
“Continue to next section” butonuna tıklayınız.
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Değerlendirilmesini istediğiniz hakem varsa 

Değerlendirilmesini istediğiniz hakem yoksa 
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Son adımdasınız. Sayfadaki PDF ön izleme dosyasını kontrol ederek “Confirm reading” butonuna tıklamanız
gerekmektedir. PDF dosyasını incelemeden onay vermenize sistem izin vermez. PDF dosyasını açarak
incelemenizi tamamlayınız.. Onayladıktan sonra “Submit your manuscript” butonu aktif olacak ve makale
başvurunuzu gerçekleştirmiş olacaksınız.

Başvurunuz tamamlandı. Sistem üzerinden başvurunuza ilişkin bilgilendirme e-maili gelecektir. Kullanıcı
adınız ve şifreniz ile sisteme girerek değerlendirme aşamalarını takip edebilirsiniz.

Teşekkür ederiz.
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